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Altkom Akademia S.A.
ul. Chtodna 51

00-867 Warszawa
Zarejestrowano w:

Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawa

Sad Gospodarczy

XII Wydziat Gospodarczy-
Rejestrowy

Nr 0000120139

NIP 118-00-08-391
Kapitat zakladowy:
1.000.000 PLN

konto: BRE Bank S.A. Od.
Reg. Warszawa
141140 1010 0000
2735 1600 1001

Infolinia edukacyjna
0-801 258 566

Fax: (+48 22) 460 99 00
telecentrum@altkom.pl

Warszawa

Tel: (+48 22) 460 99 99
Fax: (+48 22) 460 99 90
warszawa@altkom.pl

Krakow

Tel: (+48 12) 298 44 44
Fax: (+48 12) 298 44 45
krakow@altkom.pl

Karta zgtoszenia na zajecia

Kod / nazwa zajec:

wersja oprogramowania dla zaje¢ dot. aplikacji pakietu MS Office: 2003 [] 2007 [12010 [ PL [J ENG [

Termin: od do Osrodek (miasto):

Handlowiec:

Liczba zgtaszanych osdb: taczna wartos¢ (netto):

Imie i nazwisko osoby dokonujacej zgtoszenia:

Nazwa firmy:

Ulica:

Miejscowos€ i kod:

NIP:

Telefon: fax:

e-mail:

Lista uczestnikow:

1. e-mail:
stanowisko:

2. e-mail:
stanowisko:

3. e-mail:
stanowisko:

4, e-mail:
stanowisko:

5. e-mail:
stanowisko:

Oswiadczam, iz zgtoszeni uczestnicy spetniajq wymagania wstepne
przystapienia do zajec.

Oswiadczam, Ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy ,0godlne warunki
uczestnictwa w zajeciach Altkom Akademii S.A.”

Katowice

Tel: (+48 32) 775 95 95
Fax: (+48 32) 775 95 96
katowice@altkom.pl

Poznan

Tel: (+48 61) 664 72 72
Fax: (+48 61) 664 72 70
poznan@altkom.pl

Wrocltaw

Tel: (+48 71) 719 88 00
Fax: (+48 71) 71988 12
wroclaw@altkom.pl

Gdynia

Tel: (+48 58) 785 33 33
Fax: (+48 58) 785 33 34
gdynia@altkom.pl

todz

Tel: (+48 42) 290 99 00
Fax: (+48 42) 290 99 07
lodz@altkom.pl

wersja 2011.09.05

Naleznos¢ za zajecia zobowigzujemy sie uregulowa¢ zgodnie z warunkami
ptatnosci ustalonymi z przedstawicielem handlowym Altkom Akademia na
podstawie ,0gdlnych warunkow uczestnictwa w zajeciach Altkom Akademii
S.A.":

a. 100 % ceny + VAT przelewem na konto Osrodka Altkom Akademii, na co najmniej
10 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktdrym majg sie rozpoczac
zajecia,

b. 100 % ceny + VAT przelewem na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni liczac
od daty jej wystawienia,

c. 20% ceny + VAT tytutem zaliczki na poczet naleznosci za podreczniki przelewem na
konto Osrodka Altkom Akademii, na co najmniej 15 dni roboczych przed
pierwszym dniem tygodnia, w ktérym maja sie rozpocza¢ zajecia. Pozostata czes¢
ceny przelewem na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni liczac od daty jej
wystawienia.

d. W przypadku rozliczania naleznosci przy pomocy Bonu Edukacyjnego Altkom
Akademii, prosimy o podanie jego humeru seryjnego

Wyrazam zgode na umieszczenie i przetwarzanie powyzszych danych osobowych
przez firme Altkom Akademia S.A. zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

W razie rezygnacji z zajec w terminie krotszym niz 10 dni roboczych przed pierwszym
dniem tygodnia, w ktdrym maja sie rozpoczac zajecia, a w przypadku wymienionym w
DKt ¢ powyzej, w terminie krotszym niz 14 dni przed pierwszym dniem tygodnia, w
ktorym maja sie rozpoczac zajecia, zobowigzujemy sie do poniesienia optat
manipulacyjnych na zasadach opisanych w ,,0Ogdinych warunkach uczestnictwa w
Zajeciach Altkom Akademii S.A.”.

Imie, nazwisko i czytelny podpis osoby upowaznionej oraz
pieczatka firmy z nr NIP

Data zgtoszenia
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0Ogolne warunki uczestnictwa w zajeciach Altkom Akademii S.A.

1. Zgtoszenie

1.

Wstepne zgtoszenie uczestnictwa w zajeciach oferowanych przez Altkom Akademie odbywa sie przez:

1.1. wypelnienie zgtoszenia online na witrynie internetowej Altkom Akademii lub

1.2. zgtoszenie telefoniczne do przedstawiciela handlowego Altkom Akademii lub

1.3. przestanie zgtoszenia pocztg elektroniczng do wybranego Osrodka Altkom Akademii.

W przypadku zgtoszenia online lub przestania wiadomosci pocztg elektroniczng, w najblizszym dniu roboczym nastepujgcym po

dniu zgtoszenia, przedstawiciel handlowy Altkom Akademii skontaktuje sie z Osobg Zgtaszajaca w celu uzgodnienia szczegétéw

uczestnictwa w zajeciach.

Po uzgodnieniu zakresu i terminu zajec z przedstawicielem handlowym Altkom Akademii nalezy wydrukowac i wypetni¢ wtasciwg

Karte Zgtoszenia (lub skorzysta¢ z Karty otrzymanej poczta elektroniczng).

3.1. W przypadku oséb fizycznych, ktére nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej Karta Zgtoszenia musi by¢ podpisana przez
osobe, ktora zamierza wzig¢ udziat w zajeciach (badz opiekuna prawnego w przypadku osob niepetnoletnich).

3.2. W przypadku pozostatych podmiotdw Karta Zgtoszenia musi byc podpisana przez osobe uprawniong do zaciggania
zobowigzan finansowych w imieniu firmy zgtaszajgce;j.
Podpis na Karcie Zgtoszenia potwierdza przyjecie warunkéw organizacyjnych i finansowych realizacji ustugi i umozliwia
wystawienie faktury VAT.

Prawidtowo wypetniong Karte Zgtoszenia nalezy przestac faksem lub w formie skanu pocztg elektroniczng na co najmniej 10 dni

roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym majg sie odby¢ zajecia (chyba, ze ustalono inaczej), do uzgodnionego z

przedstawicielem handlowym O$rodka Altkom Akademii.

W przypadku oséb fizycznych oraz osob, ktére prowadzg jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg dodatkowym warunkiem

przyjecia zgtoszenia na zajecia jest wniesienie optaty w wysokosci 100% ceny zaje¢ + VAT (patrz pkt. 2. Warunki Ptatnosci).

Na co najmniej 8 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem zaje¢ Osoba Zgtaszajgca otrzyma telefonicznie lub poczta

elektroniczng potwierdzenie realizacji zaje¢ w umdwionym terminie.

2. Warunki ptatnosci

1.

2.

Nalezno$¢ za uczestnictwo w zajeciach powinna by¢ uregulowana zgodnie z warunkami ptatnosci ustalonymi z przedstawicielem
handlowym Altkom Akademii, na podstawie niniejszych Ogélnych warunkdw uczestnictwa w zajeciach Altkom Akademii SA.
Ogolne warunki ptatnosci s nastepujace:

2.1. osoba fizyczna i osoby ktdre prowadza jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzane sa do wptacenia przelewem
100% ceny zajec¢ + VAT, na co najmniej 10 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktorym majg sie rozpoczac
zajecia;

2.2. pozostate podmioty zobowigzane sg do wptaty przelewem 100 % ceny zaje¢ + VAT, na co najmniej 10 dni roboczych przed
pierwszym dniem tygodnia, w ktdrym majg sie rozpocza¢ zajecia lub przelewem 100% ceny zaje¢ + VAT, na podstawie
faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej wystawienia;

2.3. w przypadku niektérych typow zaje¢, o czym przedstawiciel handlowy bedzie informowat na biezaco, kazda Osoba
Zgtaszajaca zobowigzana jest zaptaci¢ zaliczke w wysokosci 20% ceny zaje¢ + VAT, na poczet naleznosci za podreczniki,
przelewem na konto Osrodka Altkom Akademii, na co najmniej 15 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w
ktoérym maja sie rozpocza¢ zajecia, a pozostatg czes¢ ceny zajec + VAT przelewem na podstawie faktury VAT w terminie 14
dni liczac od daty jej wystawienia;

2.4. Wybor wariantu ptatnosci dokonywany jest przez przedstawiciela handlowego Altkom Akademii na podstawie niniejszych

warunkow.
Uwaga: w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem przed rozpoczeciem zajeé, prosimy o niezwtoczne dostarczenie
dowodu dokonania przelewu. W przypadku, gdy za zgoda przedstawiciela handlowego Altkom Akademii zgtoszenie
dokonywane jest w terminie krétszym niz 10 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym maja sie rozpoczac¢
zajecia, a w przypadku zaje¢ wymienionych w pkt 2.3 w terminie krétszym niz 15 dni roboczych przed pierwszym dniem
tygodnia, w ktdrym majg sie rozpoczac zajecia, kwoty, o ktorych mowa w punkcie 2.1 - 2.3, powinny by¢ wptacone
najpozniej w dniu przestania Karty Zgtoszenia.

W przypadku zaje¢, ktérych ceny podane s w euro, faktura zostanie wystawiona w PLN na sume stanowigcg réwnowarto$¢ ceny

zgodnie ze $rednim kursem sprzedazy walut wg NBP z dnia wystawienia faktury.

Ceny zaje¢ oferowanych przez Altkom Akademie podane sg w kwotach netto. Szkolenia, warsztaty i konsultacje podlegajg

opodatkowaniu stawka 23 % VAT, z wyjatkiem szkolen objetych art. 43 pkt. 26 i pkt. 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity po nowelizacji z roku 2010 obowigzujgcej od 01.01.2011) ktdre sg zwolnione z VAT.

W przypadku nie dopetnienia przez Osobe Zgtaszajgcg obowigzkdw wynikajacych z warunkéw ptatnosci Altkom Akademia

zastrzega sobie prawo wykreslenia jej lub 0sob przez nig zgtoszonych z listy uczestnikow zajec.

W przypadku, gdy zajecia organizowane przez Altkom Akademie nie odbeda sie w zaplanowanym terminie lub w przypadku braku

miejsc w danym terminie, kwoty okreslone w punkcie 2.1 - 2.3 wplacone na poczet udziatu w ww. zajeciach zostang zwrdcone

w terminie 7 dni od dnia poinformowania przez Altkom Akademie o braku mozliwosci zrealizowania zaje¢, na rachunek wskazany

przez Osobe Zgtaszajaca lub na wniosek Osoby Zgtaszajacej Altkom Akademia zaliczy wptacong kwote na poczet udziatu w innych

zajeciach.

Nalezno$¢ za uczestnictwo w zajeciach moze by¢ réwniez pokryta za pomocg Bonéw Edukacyjnych Altkom Akademii, ktére mogg

by¢ wykorzystane przez posiadacza bonu lub osobe imiennie wskazang w dokumencie bonu, do zapfaty lub czesciowej zaptaty za

wybrane szkolenie otwarte w zalezno$ci od wartosci cennikowej szkolenia. Aktualny Regulamin realizacji Bondw Edukacyjnych jest
dostepny na stronie www.altkom.pl/bonyedukacyjne/regulamin oraz w siedzibie firmy.

3. Rezygnacja

1.

Po przestaniu Karty Zgtoszenia Osoba Zgtaszajgca moze zrezygnowac z uczestnictwa w wybranych zajeciach bez ponoszenia
jakichkolwiek kosztow z tego tytutu, o ile zgtosi rezygnacje na co najmniej 10 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w
ktérym maja sie rozpoczaé zajecia, z zastrzezeniem punktu 4 ponizej.

W przypadku rezygnacji z zaje¢ na 9 lub 8 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym maja sie rozpocza¢ zajecia,
Osoba Zgtaszajgca jest zobowigzana na wezwanie Altkom Akademii do uiszczenia optaty tytutem kosztow przygotowania
stanowiska pracy na zajecia w wysokosci 20% ceny katalogowej zaje¢ + VAT.
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W przypadku rezygnacji z zaje¢ na 7 lub mniej dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym maja sie rozpoczac
zajecia lub w dniu rozpoczecia zaje¢ (nieobecnos¢) Osoba Zglaszajgca jest zobowigzana na wezwanie Altkom Akademii do
zaptacenia 100% ceny katalogowej zaje¢ + VAT.

W przypadku rezygnacji z zaje¢, o ktorych mowa w pkt 2.3, z ktdrymi wigze sie konieczno$¢ wptacenia zaliczki na poczet
nalezno$ci za podreczniki, na co najmniej 14 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym majg sie rozpoczaé
zajecia, wplacona zaliczka zostanie zwrécona w terminie 7 dni od otrzymania rezygnacji, na rachunek wskazany przez Osobe
Zgtaszajaca lub na wniosek Osoby Zgtaszajacej Altkom Akademia zaliczy wptacong kwote na poczet udziatu w innych zajeciach.
Rezygnacja z tych zaje¢ w terminie krotszym niz 14 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktdrym maja sie rozpoczac
zajecia, skutkuje utrata zaliczki, z zastrzezeniem pkt 5 i 6 ponizej.

W przypadku rezygnacji z zaje¢ wymienionych w pkt 4, na 9 lub 8 dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym maja
sie rozpoczac¢ zajecia, Osoba Zgtaszajaca traci zaliczke, a ponadto jest zobowigzana na wezwanie Altkom Akademii do uiszczenia
optaty tytutem kosztéw przygotowania stanowiska pracy na zajecia w wysokosci 20% ceny katalogowej zaje¢ + VAT.

W przypadku rezygnacji z zaje¢ wymienionych w pkt 4, na 7 lub mniej dni roboczych przed pierwszym dniem tygodnia, w ktérym
majg sie rozpocza¢ zajecia lub w dniu rozpoczecia zaje¢ (nieobecno$¢) Osoba Zgtaszajaca traci zaliczke, a ponadto jest
zobowigzana na wezwanie Altkom Akademii do zaptacenia pozostatej czesci ceny katalogowej zaje¢ + VAT.

Uwaga: Informacja o rezygnacji z zaje¢ musi by¢ przekazana przedstawicielowi handlowemu Altkom Akademii w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Uwagi organizacyjne

7.

= © ®

11.

12.

W ramach opfaty za zajecia kazdy uczestnik ma zagwarantowane:

7.1. dedykowane stanowisko szkoleniowe (o ile szczegbtowe warunki zajec nie stanowig inaczej),

7.2. odpowiednie materiaty szkoleniowe,

7.3. jeden goracy positek w ciggu dnia (dotyczy zaje¢ catodniowych odbywajgcych sie w Osrodkach Altkom Akademii),
7.4. kawe/herbate w trakcie krotkich przerw,

7.5. $wiadectwo uczestnictwa w zajeciach badz certyfikat producenta wiasciwy dla danych zajec.

Wszelkie koszty zwigzane z dojazdem oraz zakwaterowaniem ponoszg uczestnicy zajec.

Optaty za zajecia prowadzone poza osrodkami Altkom Akademii nie obejmujg wyzywienia uczestnikow.

. Altkom Akademia moze odwota¢ zajecia lub odmdwic ich przeprowadzenia, w szczegdlnosci gdy jest to uzasadnione trudnosciami

organizacyjnymi, technicznymi lub brakiem wystarczajgcej liczby chetnych. O fakcie oraz przyczynach odwotania zaje¢ Altkom
Akademia poinformuje Osoby Zgtaszajgce w najkrétszym mozliwym terminie.

W przypadku odwotania zajec przez Altkom Akademie Osobom Zgtaszajgcym zwracane sg jedynie kwoty wptacone przez nie na
poczet udziatu w odwotanych zajeciach.

Altkom Akademia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do niniejszych Ogdlnych warunkéw uczestnictwa w zajeciach.
Zmiany te sg na biezaco publikowane na stronie internetowej Spdtki. Wigzace sg warunki aktualne w dniu przestania Karty
Zgtoszenia.
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